
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Überblick Bewerben 

 

Persönliche Notizen   
Offizieller Name des Wunschberufs: 
__________________________________ 
Berufe, die auch in Frage kommen: 
 
_________________________________ 
Mögliche Ausbildungsunternehmen / -orte: 
 
 
 
________________________________ 
bewerben bis spätestens: 
 

____________________________ 
 
 
 

 

Betrieb finden  
Folgende Freunde und Bekannte 
könnte ich auf freie Ausbildungsstellen 
ansprechen bzw. um Rat fragen:  
 

 
 
 
…außerdem in Zeitungen und Internet 
schauen, z.B. 
planet-beruf.de/Stellenanzeigen 
 

ihk-lehrstellenboerse.de 
 

berufsinfo.org   
 

Azubi-App: handwerk-direkt.de 

 

To Do          
 Infos über den Beruf, den Ausbildungs-

ablauf und die Bewerbungsfrist sammeln 
planet-beruf.de 
 

 Infos über den Ausbildungsbetrieb 
recherchieren, an den die Bewerbung 
geschickt werden soll 

(z.B. Ansprechperson, Produkte, 
Bewerbungsfrist, Anforderung an 
Bewerbungsunterlagen…) 

 

 Bewerbungsunterlagen erstellen 
 

 Bewerbungsmappencheck 
 

 Vorstellungsgespräch vorbereiten 
 

 auf Auswahltests vorbereiten 

 

  

Bewerbungsunterlagen   
 

 Anschreiben 

 Lebenslauf 

 Praktikumsbescheinigung (Kopie!)  

 Zeugnisse (Kopien!)  
 Bewerbungsfoto 

 Bewerbungsmappe (bei Postversand)  

oder kurzes E-Mailanschreiben für 

Onlinebewerbung 

 außerdem: ___________________ 

 

 

Bewerbungsfristen          
Bewerbungskalender auf planet-beruf.de  
Im vorletzten Schuljahr: 

- Öffentlicher Dienst 
- Banken, Versicherungen 
- Große Unternehmen 
- Schulische Ausbildung 

___________________________________ 
Im letzten Schuljahr: 
Ab Januar: kleine und mittlere Betriebe 
________________________________ 
Last Minute… 
…werden oft auch noch Azubis gesucht 
 
 

 

Absagen verkraften   
 

Absagen gehören leider dazu, wenn 
man sich bewirbt, manchmal gibt es 
einfach zu viele (gute) Bewerber für 
eine Ausbildungsstelle.  
 
Was Du tun kannst: 
 Sprich mit einer Person darüber, 

der Du vertraust! 
 Nur Mut! Bewirb Dich trotzdem 

weiter! 
 die Bewerbung auf Fehler 

überprüfen, s. „Häufige Fehler“ 
 sich auf alternative Berufe 

bewerben und auch 
unbekanntere Berufe in Betracht 
ziehen! 

 

 

Vorlagen und Tipps       
 

 planet-beruf.de Schritt für Schritt-
Anleitung für den gesamten 
Bewerbungsprozess 
 

 Berufswahlpass NRW viele Tipps 
 

 Handwerkskammer Köln 
(Karrierewerkstatt) ganz nach unten 
scrollen zu ‚Downloads‘: 
Bewerbungs-Checkliste und Muster 
für Anschreiben und Lebenslauf 

 

 IHK Köln 
(Ausbildungsstellenvermittlung) 
Muster für Anschreiben und 
Lebenslauf unter ‚Downloads‘ 

 

Wenn Du Dir Unterstützung wünschst… 
…Kontaktdaten findest Du hier 

  

https://bwt.planet-beruf.de/bewerbungs-abc/stellenanzeigen-co.html
https://www.ihk-lehrstellenboerse.de/
https://www.berufsinfo.org/
https://www.handwerk-direkt.de/die-azubi-app-deine-handwerksberufe-im-ueberblick.aspx
https://bwt.planet-beruf.de/
https://bwt.planet-beruf.de/bewerbungs-abc/mach-dich-startklar/bewerbungskalender.html
https://bwt.planet-beruf.de/
https://www.bwp-nrw.de/eltern/bewerbung/
https://www.hwk-koeln.de/artikel/karrierewerkstatt-32,0,335.html
https://www.ihk-koeln.de/Ausbildungsstellenvermittlung_fuer_Ausbildungssuchende.AxCMS
https://www.leverkusen.de/kultur-bildung/bildungsportal/jugend/uebergang_schule_beruf/fuer-jugendliche/tipps/beraten-lassen.php

