
Antragsteller: 
 

Erste Vorsprache: 
Leverkusen, den 09.01.2023 

 
Sehr geehrter Antragsteller, sehr geehrte Antragstellerin, 
 
zur weiteren Klärung eines Anspruches auf Sozialhilfe nach dem Sozialgesetzbuch 
Zwölf (SGB XII) werden von Ihnen folgende Unterlagen benötigt: 
 
 
 Einkommensnachweise: 

(►aller im Haushalt lebenden Personen) 
 

 Lohn-/Gehaltsabrechnungen – aus den letzten 3 Monaten –  

 Verdienstbescheinigung der Werkstatt für behinderte Menschen (WfbM) /  

 Papierservice Britanniahütte (PBH) (inklusive aller Zulagen und Sonderzahlungen) 

 Bewilligungs- bzw. Einstellungsbescheide des Arbeitsamtes / der AGL 

 ALG I,  ALG II,  Unterhaltsgeld (UHG), 

 Berufsausbildungsbeihilfe (BAB),  Übergangsgeld 

 Rentenbescheide: 

 Altersrente,  Witwenrente,  Werks-/Betriebsrente,  Zusatzrente 

 Auslandsrente,  Erwerbsunfähigkeitsrente  
(bitte Nachweis über befristete oder dauerhafte [Zahlung bis zum vollendeten 65. Lebensjahr] Erwerbsunfähigkeit beifügen) 

 Bewilligungsbescheid Wohngeld 

 Bewilligungsbescheid Kindergeld 

 Bewilligungsbescheid Erziehungsgeld / Unterhaltsvorschuss (UVG) 

 Nebenverdienste /Sonstige Einkünfte: 
(bitte Bescheinigung und eine Auflistung der Arbeitszeit und des Lohnes beifügen) 

 Kontoauszüge aller bestehenden Girokonten aus den letzten 3 Monaten 

durchgehend lückenlos 

 Sparverträge und Sparguthaben 

 Bankauskunft unter Verwendung des beigefügten Formulars 
 (Kopien aller bedruckten Seiten des bescheinigten Sparbuches beifügen!) 

       

 

 Haushaltskosten: 
 Mietvertrag 

 Mietzahlungsbelege - aus den letzten 6 Monaten -  

 Mahn- und Kündigungsschreiben des Vermieters 

 letzte Neben-/Betriebskostenabrechnung / letztes Mietänderungsschreiben 

 bei Gasheizung: letzte Abrechnung der EVL oder sonstiger Gaslieferant 

 Mietbescheinigung unter Verwendung des beigefügten Formulars 



 (bitte darauf achten, dass eine Aufteilung der Betriebskosten nach Neben-, Heiz- und Warmwasserkosten erfolgt!) 

 Bei Wohneigentum: Nachweise über die monatlichen Hausbelastungen 
  

       

 

 Versicherungen: 
 Lebens- / Sterbegeldversicherung (inklusive aktueller Rückkaufswerttabelle) 

 Versicherungsnachweise oder –verträge: 
(Hausratversicherung, Haftpflichtversicherung, Glasversicherung (sofern vom Vermieter zwingend im Mietvertrag 

vorgeschrieben), Riesterrenten, sonstige Altersvorsorge) 

 Nachweis Beantragung der freiwilligen Kranken- und Pflegeversicherung 
 (Bitte Fristen zur Antragstellung beachten! – 3 Monate! 

 Nachweis Bestehen einer Kranken- und Pflegeversicherung ab dem       
  

       

 

 sonstiges: 
 Schwerbehindertenausweis beidseitig / Bescheid Versorgungsamt 

 Personalausweises beidseitig/ Reisepasses / Aufenthaltstitels 

 Girokontokarte beidseitig 

 Scheidungsurteil / Unterhaltstitel 

 Kraftfahrzeugschein + aktueller Kilometerstand 

 Antrag auf Gewährung eines Mehrbedarfes wegen krankheitsbedingter 

 kostenaufwändiger Ernährung unter Verwendung des beigefügten Formulars 

       

 

Telefonische Sprechzeiten / Ansprechpartner: 

Die Sachbearbeiter sind derzeit telefonisch wie folgt erreichbar:  

montags und mittwochs von 08:30 – 10:00 Uhr 

 

Weiterhin kann der Bereich 502-Grundsicherung über die Hotline: 

Montag bis Freitag von 08:30 – 12:30 Uhr 

über die Durchwahlen 5400 und 5402. 

 

Bitte nutzen Sie für die Kontaktaufnahme über E-Mail die folgende 

Adresse: 502-Soziale-Leistungen@stadt.leverkusen.de 

mailto:502-Soziale-Leistungen@stadt.leverkusen.de

